Zabierzow, 14.02.2008 r.

WO.ZOP.8.0057/3/08

Szanowny Pan
Pawel Rudzki
Radny

Rady Gminy Zabierzéw
M QM@ /

W odpowiedzi na Pana interpelacje, w sprawie godzin pracy kasy Urzedu Gminy
Zabierzéw, informuj¢ uprzejmie, ze tak ustalone godziny pracy wynikaja z koniecznosci
zapewnienia czasu niezbgdnego na wykonanie przez pracownika zatrudnionego na
stanowisku ,.kasjer” nastgpujacych czynnosci:

1)  przed otwarciem kasy:

e pobranie pienigdzy z kasy Banku,

e przygotowanie gotowki w kasie do wyplat;
2)  po zamknigciu kasy:

e przeliczenie gotowki w kasie (obliczenie stanu kasy),

» sporzadzenie raportow kasowych,

e dostarczenie (odprowadzenie) gotoéwki do kasy Banku.
Organizacja obstugi kasowej analizowana byla w ostatnich latach wielokrotnie. Rozwazana
byla mozliwo$é otwarcia kasy w pelnych godzinach pracy Urzedu, jednak szacowane koszty
byly zbyt duze. Czas 1 godzina i 30 minut dziennie na w/w czynnosci jest czasem
minimalnym. Czynnosci te winny by¢ wykonane w czasie pracy pracownika, a jesli nie — to
mamy do czynienia z koniecznoscig pracy w godzinach nadliczbowych (niemozliwe w
diugim okresie ze wzgledu na ustalone przez kodeks pracy limity) lub mamy do czynienia z
konieczno$cig zatrudnienia dodatkowej osoby.

W niewielkiej odleglosci od Urzedu znajduje si¢ Bank czynny do 18.00, gdzie mozna
dokonaé¢ wszelkich wplat, tak wigc zatrudnianie dodatkowej osoby nie ma uzasadnienia
ekonomicznego. Niebagatelng sprawg sa takze wzgledy bezpieczenstwa. Obliczanie stanu
kasy i przekazywanie gotéwki do Banku wykonywane juz po zamknigciu Urzedu, lub
przynoszenie gotéwki przed jego otwarciem, gdy nie ma w budynku wigkszosci pracownikéw
a takZe interesantéw, jest operacja na pewno mniej bezpieczng niz wykonywana w czasie jego

pracy.

Przyklady innych urzedéw wskazuja na tendencj¢ odchodzenia przez urzedy od
organizowania wlasnej obstugi kasowej. Wiele gmin (np. Skawina) zleca taka obstuge
bankowi. Obsluga przez niedaleki bank oraz mozliwos¢ dokonywania wplat
z wykorzystaniem internetu jest moim zdaniem wystarczajacym uzasadnieniem do-takiego
ograniczania kosztow.
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